
PROGRAMME 
DES FORMATIONS ASSOCIATIVES
septembre > décembre 2026

BÉNÉVOLAT
(Re)découvrir l’engagement associatif bénévole avec la Fresque du bénévolat 

Atelier participatif et collaboratif : 
•	 Comprendre les dynamiques, enjeux, freins et leviers de l’engagement associatif bénévole 
•	 Identifier des solutions concrètes pour attirer, accueillir et fidéliser les bénévoles
•	 Devenir « fresqueur ou fresqueuse » et animer à son tour des Fresques du bénévolat au sein de sa structure ou de son 

réseau

2 heures 30 · 1 demi-journée au choix
Mercredi 30 septembre de 17h à 19h30
ou
Vendredi 9 octobre de 14h à 16h30  
avec Mathilde Englebert
Service Vie associative de la Ville de Besançon
ou
Samedi 5 décembre de 9h30 à 12h
à l’occasion de la Journée mondiale du bénévolat et du volontariat
avec Mathilde Englebert · Service Vie associative 
et France Bénévolat

Centre Municipal Sancey
27 rue Alfred Sancey
25000 Besançon
les 30.09 et 09.10

Centre Pierre Mendes 
France · Salle 4 
3 rue Beauregard
25000 Besançon
le 05.12

COMPTABILITÉ
Tenir les comptes d’une petite association
Prérequis : avoir mis en place une comptabilité simplifiée

•	 Organiser la comptabilité en partie simple d’une association au volume d’activité limité et sans salarié
•	 Maîtriser les notions de base de la comptabilité : pièce comptable, livre de comptes, charges et produits
•	 Enregistrer les écritures et utiliser le plan comptable associatif
•	 Élaborer les documents de synthèse et prévisionnels : bilan, compte de résultat et budget prévisionnel

9 heures · 3 demi-journées
Lundis 9, 16 et 23 novembre de 14h à 17h
avec Xavier Buliard, spécialiste en comptabilité associative

Centre Municipal Sancey
27 rue Alfred Sancey
25000 Besançon



ENVIRONNEMENT
Éco-gestes en actions : solutions concrètes pour les associations

Immersion dans les coulisses de la gestion des déchets au centre de tri du Sybert :
•	 S’approprier des outils pratiques adaptés à l’activité de l’association et des éco-gestes simples et efficaces pour 

réduire les déchets au quotidien
•	 Dégager des pistes d’actions concrètes à l’aide du partage d’expériences et d’idées
•	 Découvrir la labellisation « association Sybert engagée » 

3 heures · 1demi-journée au choix
Samedi 3 octobre de 9h à 12h
ou
Lundi 12 octobre de 14h à 17h 
avec des animateurs du Sybert

Sybert
226 C rue de Dole
25000 Besançon

OUTILS NUMÉRIQUES & COMMUNICATION
Communiquer sans budget : outils pratiques pour produire et diffuser
Se munir d’un ordinateur portable, d’un smartphone, du logo et d’un visuel de l’association 

À destination des personnes en charge de la communication : 
•	 Produire des contenus (textes, visuels, mails), les planifier dans un calendrier éditorial 
•	 Les diffuser avec des outils gratuits et mesurer leur impact

9 heures · 3 demi-journées
Lundis 21, 28 septembre et 5 octobre de 14h à 17h
avec Donia Kebaili
Atterdag

Centre Municipal Sancey
27 rue Alfred Sancey
25000 Besançon

OUTILS NUMÉRIQUES & COMMUNICATION
Créer des contenus visuels attractifs avec Canva · Initiation
Prérequis : maîtriser les bases de l’informatique (navigation sur Internet, gestion de la souris...)

•	 Comprendre ce que sont une charte graphique et une identité visuelle avec l’appui de l’IA - intelligence artificielle
•	 Créer une image de couverture Facebook ou LinkedIn, un visuel d’e-mailing
•	 Créer une publication pour les réseaux sociaux
•	 Créer un papier en-tête, une carte de visite
•	 Créer un flyer
•	 Créer une présentation des documents pour une assemblée générale de type diaporama PowerPoint 

7 heures · 1 journée
Jeudi 8 octobre de 9h à 12h et de 13h à 17h
avec OnlineFormapro

Locaux OnlineFormapro 
101 rue de Vesoul
25000 Besançon



PROJET ASSOCIATIF · octobre 2026 > avril 2027
Analyser, questionner et formaliser son projet de structure
Prérequis : être à l’aise avec les réunions à distance en visioconférence 
Disposer d’un ordinateur équipé a minima d’un micro et d’une connexion Internet

•	 Examiner son projet associatif, consolider ses bases, lui donner du sens
•	 Aligner les actions avec les valeurs
•	 Renforcer la cohésion au sein de l’association
•	 Mobiliser les bénévoles
•	 Impacter le territoire 

Formation ouverte à plusieurs membres d’une même association, s’adressant aussi bien à une structure jeune en quête de 
bases solides qu’à une structure plus ancienne et expérimentée souhaitant réinterroger son projet.
L’inscritpion à cette formation engage une présence sur la totalité des modules.

Vendredi 23 octobre 2026
11h > 12h 

WEBINAIRE D’INFORMATION
Présentation du formateur et de la démarche

Distanciel 
Visioconférence

Ouvert 
à toutes les 
associations 

Période du 24 octobre 
au 13 novembre

INSCRIPTIONS À LA FORMATION
Participation de plusieurs membres d’une 
même association recommandée

Formulaire d’inscription 
à compléter comme 
pour toute autre 
formation

Ouvert 
à toutes les 
associations 

ayant participé 
au webinaire

Vendredi 20 novembre
12h30 > 13h30 MODULE 1

Définir une vision claire et partagée de votre 
mission et poser les fondations de votre projet

Distanciel 
Visioconférence

Ouvert 
uniquement 

aux 
associations 
inscrites à la 

formation

Lundi 14 décembre
9h > 12h30 Présentiel

Centre municipal 
Sancey
27 rue Alfred
Sancey
25000 Besançon

Lundi 25 janvier 2027
9h > 12h30

MODULE 2
Co-construire une carte identitaire

Lundi 8 mars 
9h > 12h30

MODULE 3
Passer de l’idée à l’action : créer une feuille 
de route opérationnelle

Lundi 5 avril
12h30 > 13h30

CLÔTURE DE LA FORMATION
Livrable offrant des perspectives claires de la 
posture et du cap à tenir

Distanciel 
Visioconférence

12 heures 30 + 1 heure (webinaire d’information) · 6 phases
avec Xavier Fournier
ADN Collectif

https://framaforms.org/formulaire-dinscription-formations-du-service-vie-associative-pour-les-associations-de-besancon
https://framaforms.org/formulaire-dinscription-formations-du-service-vie-associative-pour-les-associations-de-besancon
https://framaforms.org/formulaire-dinscription-formations-du-service-vie-associative-pour-les-associations-de-besancon
https://framaforms.org/formulaire-dinscription-formations-du-service-vie-associative-pour-les-associations-de-besancon


SEPTEMBRE OCTOBRE NOVEMBRE DÉCEMBRE
1 M 1 J 1 D TOUSSAINT 1 M

2 M 2 V 2 L 2 M

3 J 3 S Éco-gestes en actions 
1/1 3 M 3 J

4 V 4 D 4 M 4 V

5 S 5 L Communiquer sans 
budget 3/3 5 J 5 S (Re)découvrir l’enga-

gement associatif 1/1

6 D 6 M 6 V 6 D

7 L 7 M 7 S 7 L

8 M 8 J Créer des contenus 
visuels avec Canva 1/1 8 D 8 M

9 M 9 V (Re)découvrir l’enga-
gement associatif 1/1 9 L Tenir les comptes d’une 

petite association 1/3 9 M

10 J 10 S 10 M 10 J

11 V 11 D 11 M ARMISTICE 1918 11 V

12 S 12 L Éco-gestes en actions 
1/1 12 J 12 S

13 D 13 M 13 V 13 D

14 L 14 M 14 S 14 L Analyser et formaliser 
son projet associatif 3/6*

15 M 15 J 15 D 15 M

16 M 16 V 16 L Tenir les comptes d’une 
petite association 2/3 16 M

17 J 17 S 17 M 17 J

18 V 18 D 18 M 18 V

19 S 19 L 19 J 19 S

20 D 20 M 20 V Analyser et formaliser 
son projet associatif 2/6 20 D

21 L Communiquer sans 
budget 1/3 21 M 21 S 21 L

22 M 22 J 22 D 22 M

23 M 23 V Analyser et formaliser 
son projet associatif 1/6 23 L Tenir les comptes d’une 

petite association 3/3 23 M

24 J 24 S 24 M 24 J

25 V 25 D 25 M 25 V NOËL

26 S 26 L 26 J 26 S

27 D 27 M 27 V 27 D

28 L Communiquer sans 
budget 2/3 28 M 28 S 28 L

29 M 29 J 29 D 29 M

30 M (Re)découvrir l’enga-
gement associatif 1/1 30 V 30 L 30 M

31 S 31 J

* Suite de la formation Analyser et formaliser son projet associatif :
  Lundi 25 janvier 4/6    Lundi 8 mars 5/6    Lundi 5 avril 6/6
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PROGRAMME 
DES FORMATIONS ASSOCIATIVES
modalités de participation

ACCÈS AUX FORMATIONS

Les formations sont réservées aux associations dont le siège social est à Besançon et inscrites 
dans l’annuaire des associations. 
Elles sont gratuites.
Le nombre de places étant limité, merci de vérifier vos disponibilités et de ne vous inscrire que si vous 
êtes certains de pouvoir participer à la formation choisie.

INSCRIPTION AUX FORMATIONS

Réservez via le formulaire en ligne sur le site Internet de la Ville de Besançon Se former à la vie 
associative
Vous recevez un courriel du Service Vie associative confirmant qu’il reste des places.
Merci de respecter votre engagement d’inscription.

Service Vie associative de la Ville de Besançon 
Centre municipal Sancey
27 rue Alfred Sancey
25000 Besançon
03 81 87 80 70
vieassociative@besancon.fr
www.besancon.fr

https://www.grandbesancon.fr/demarche-administrative/se-former-a-la-vie-associative/
https://www.grandbesancon.fr/demarche-administrative/se-former-a-la-vie-associative/
https://www.besancon.fr/

